
 
Fecha: Mayo 2024 

 
POSICIÓN: Contable Senior 
 
LINEA DE REPORTE: Responsable de Finanzas 
 
DESCRIPCIÓN DEL PUESTO 

 
La persona seleccionada será la responsable de llevar la contabilidad financiera y de costes de 
la compañía, además del tratamiento de toda esta información para la elaboración de 
impuestos, funciones de análisis, contacto con los auditores, ... 
El principal objetivo de este puesto de trabajo es estar al día de las leyes y normativas 
contables, así como de tramitar todos los asuntos relacionados con la contabilidad de la 
empresa. 
 
 
RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES PRINCIPALES  

 
Las siguientes responsabilidades no son exclusivas ya que podrán desarrollarse más, en 
función de la valía, conocimientos y aprendizaje de la persona seleccionada. 
 

• Supervisar y realizar del proceso de cierre contable mensual /anual. 
• Llevar a cabo el control de la Tesorería, análisis del flujo de caja. 
• Liderar la relación con los auditores externos e internos. 
• Dar soporte al reporte del Banco de España y al reporte CIRBE.   
• Colaborar con diferentes departamentos de la compañía para el desarrollo y mejora de 

los procesos contables. 
• Revisar las cuentas y los controles internos establecidos con el fin de asegurar la 

fiabilidad de la información. 
• Colaborar en el proyecto de migración de las nuevas tareas asignadas. 

 
 
CONOCIMIENTOS Y COMPETENCIAS 

 

• Grado en Finanzas y Contabilidad o en Administración de Empresas, Económicas o 
Empresariales. 

• Experiencia mínima de 5/7 años como contable en departamentos de contabilidad o 
administración, o en asesoría contable. 

• Conocimientos avanzados del Plan General Contable. 
• Usuario avanzado del paquete de Microsoft Office.       
• Nivel de Inglés B1 tanto hablado como escrito. 
• Valorable conocimientos de Francés. 
• Persona con capacidad analítica y atención al detalle, acostumbrada al trabajo en 

equipo. 


